KINNITATUD

Narva Kutseõppekeskuse
direktori 03.11.2011.a.
käskkirjaga nr 1.1-7/67
Narva Kutseõppekeskuse ühiselamu sisekorraeeskiri
I
PÕHIALUSED

1. Käesolev ühiselamu sisekorraeeskiri on kohustuslikuks järgimiseks kõikidele Narva Kutseõppekeskuse  ühiselamu kasutajatele.
2. Käesolev sisekorraeeskiri määrab ja reguleerib kasutaja suhteid Narva Kutseõppekeskuse ühiselamus ning samuti määrab kasutajate käitumisreeglid.

3. Käesolev sisekorraeeskiri jõustub käskkirja allakirjutamisest 03.11.2011.a. ja kehtiv kuni uue sisekorraeeskirja avaldamiseni. Narva Kutseõppekeskuse ühiselamu koha kasutusse andmise sisekorraeeskirja on õigus teha täiendusi ja parandusi, avaldades need koheselt peale kinnitamist.

II
TUBADE JAOTAMINE ÕPILASTELE
1. Elamispinda ühiselamus õpilastele jagab Narva Kutseõppekeskuse majutuse perenaine vastavalt laekunud avaldustele pärast õppedirektori kirjalikku kooskõlastamist ning kooli sotsiaalpartnerite majutus toimub peale direktori korraldust.
2. Elamispinna saamiseks tuleb täita vastav kohataotlus-ankeet (Lisa 1) ning esitada õppeosakonda.
3. Narva Kutseõppekeskuse ühiselamu kasutajad, kellel ei ole õppevõlgnevusi, pikendavad kasutuslepingut enne uue majutusperioodi algust,  hiljemalt 1. juuliks.

4. Toa või koha saanud õpilase ja Narva Kutseõppekeskuse ühiselamu vahel sõlmitakse ühiselamu kasutamise leping (edaspidi leping) (Lisa 2) ja vara üleandmise- vastuvõtmise akt 
(Lisa 3), mis allkirjastatakse õpilase ja kasutusse andja esindaja majutuse perenaise poolt.
5. Tubade jaotamisel uute kasutajate puhul arvestatakse majutamisel õpilase elukoha kaugust. 
6. Ühiselamus elamupinna kättesaamisel tuleb kasutajal täita kasutusse andja esindaja majutuse perenaise juuresolekul lepingus nimetatud toas vara üleandmise - vastuvõtmise akt (Lisa 3), milles määratletakse Narva Kutseõppekeskuselt ühiselamus kasutusse võetav vara ning kinnitatakse seda mõlemapoolsete allkirjadega.

III
TAGATISRAHA

1.   Tagatisraha võetakse kõikidelt ühiselamu kasutajatelt enne kasutuslepingu sõlmimist. Tagatisraha võetakse kulutuste korvamiseks, mida kasutaja võib kasutusse andjale tekitada. 
2.    Lahkumisel ühiselamust arvutatakse tagatisrahast maha viiviseprotsendid, maksmata üürid, rikutud või kadunud mööbliesemete ja muu rikutud vara maksumus ning vajadusel koristuskulud, kui kasutaja ei ole lepingu lõppemise või ennetähtaegse lõpetamise hetkeks nõuetekohaselt ja tähtaegselt täitnud oma kohustusi ühiselamu ees. Kui korvamiskohustusi ei ole, makstakse tagatisraha täies ulatuses tagasi kümne päeva jooksul pärast kasutuslepingu lõpetamist või lõppemist. Vastava märke teeb majutuse  perenaine lepingule ja lepingu pooled allkirjastavad lepingu lõpetamise.
IV
TASUMINE

1. Ühiselamu kasutuse tasu on kehtestatud Narva Kutseõppekeskuse direktori käskkirjaga.
2. Kui kasutaja soovib kasutada ühiselamus voodipesu või muid teenuseid, lisanduvad teenuste hinnad tema arvele. Ühiselamu majutustasu arved esitatakse õpilastele eelneva kuu eest hiljemalt järgneva kuu viiendaks kuupäevaks ,  esitatud arve kuulub maksmisele 14 päeva jooksul  kas Narva Kutseõppekeskuse kassasse või lepingus märgitud arveldusarvele. Tasumisega viivitamisel arvestatakse kasutajale viivist 0,5% tähtajaks tasumata summast iga viivitatud päeva eest. Ühiselamu kasutamise määrade muutumisest teatab Narva Kutseõppekeskus ette vähemalt üks kuu enne nende kehtivuse algust, pannes vastavad teated välja Narva Kutseõppekeskuse ühiselamu teadetetahvlile.

3. Narva Kutseõppekeskuse põhihariduse baasil õpilane, kes on ühiselamu kasutaja, on vabastatud ühiselamu kasutamise tasust, kui täidetud on järgnevad nõuded:

3.1. õppeperioodi keskmine hinne on 4,5; 
3.2. ei ole põhjuseta puudumisi;

3.3. ei ole eksimusi õpilasreeglite  täitmisel. 

4. Narva Kutseõppekeskuse põhihariduse baasil õpilane, kes on ühiselamu kasutaja, on vabastatud 50% ühiselamu kasutamise tasust, kui täidetud on järgnevad nõuded :


4.1. õppeperioodi keskmine hinne on 4,0; 


4.2. ei ole põhjuseta puudumisi;


4.3. ei ole eksimusi õpilasreeglite  täitmisel.

4. Õppeperioodi lõppedes 5 tööpäeva jooksul koostab grupijuhendaja õppedirektorile esitamiseks esildise (Lisa 4) põhihariduse baasil õppivatele õpilastele ühiselamu kasutamiseks hinnasoodustuste rakendamiseks. Õppedirektor esitab kooskõlastatud esildise kahe tööpäeva jooksul majandustalituse juhile.
5. Esildise aluseks on grupijuhendaja poolt Ekooli päevikute andmetel õpilase õppeperioodi keskmine hinne, põhjuseta puudumiste ja õpilasreeglite täitmise andmed. 

6. Otsus ühiselamu hinnasoodustuste rakendamise kohta on majutuse perenaisele täitmiseks järgneva õppeperioodi ajal.  

7. Kasutajal, kes rikub ühiselamu üldist korda või õpilasreegleid, lõpetatakse p.3 ja p.4 määratud  soodustus majutuse perenaise kirjaliku esildise (Lisa 5) alusel. Majutuse perenaine edastab kirjaliku esildise õppedirektorile viie tööpäeva jooksul.  
V
ÜLDINE KORD  ÜHISELAMUS
1. Narva Kutseõppekeskuse ühiselamu majutuse perenaise vastuvõtuaeg on tööpäevadel kell 13:00 – 17:00.

2. Ühiselamu välisuksed on lukus kella 22.00st õhtul kuni 06.00-ni järgneval hommikul.

3. Kella 23.00-st õhtul kuni kella 06.00-ni hommikul on ühiselamus ja ühiselamu ümbruses keelatud lärm, muusikariistade valjuhäälne mängimine, unerahu häirimine jms tegevus. Kasutajal on õigus külalisi vastu võtta kella 16:00 – 22:00-ni pärast külalise registreerimist valvelauas. Kasutaja vastutab külaliste eest ning nende poolt tekitatud kahju ja segaduste eest.

4. Loomade pidamine ühiselamu tubades ja ühisruumides on keelatud.

5. Mootorsõidukite juhtimine ja parkimine kõnniteedele on keelatud. Sõidukid tuleb parkida selleks ettenähtud kohtadesse.

6. Ühiselamus on keelatud alkoholi omamine, pruukimine ning ringiliikumine alkoholijoobes. Ühiselamu elanike alkoholi joobes oleku kahtluse korral on majutuse perenaisel ja mehitatud valvel  õigus kasutada joobe tuvastamiseks alkomeetrit.
7. Ühiselamus on keelatud suitsetamine.

9. Kasutajal on kohustus hoida tema käsutusse antud vara, hoida ära selle hävimist tema enda või kellegi kolmanda isiku süü läbi. Ühiselamu vara või ruumide tahtlikul või juhuslikul kahjustamisel kohustub süüdlane kahju hüvitama vastavalt seadusele. Süüdlase mitteselgumisel vastutavad vastutuspiirkonna (toa, sektsiooni, koridori) kasutajad või kogu ühiselamu kasutajad.
10. Kasutajal on keelatud kasutada elamispinda muudel otstarvetel (äriline ettevõtlus, tootmine, seltside-organisatsioonide koosolekud jne).
11. Oma toa korrasoleku ja puhtuse eest vastutab kasutaja ise. Samuti tuleb korras ja puhtana hoida muud ühisruumid nende kasutamise järel. Prügi viiakse välja selleks ettenähtud prügikonteineritesse.

12. Kasutajal on keelatud anda oma toas olevat Narva Kutseõppekeskuse ühiselamule kuuluvat vara kasutada kellelegi teisele, samuti tõsta seda koridori. Kui kasutaja soovib kasutada oma mööblit, peab ta sellest teatama majutuse perenaisele. Kasutajal on keelatud võtta oma ainukasutusse Narva Kutseõppekeskuse ühiselamus ühisruumides olevat mööblit, vara jm inventari.

13. Toidu valmistamiseks kasutatakse selleks ettenähtud kohti.
14. Ühiselamus on keelatud: 

14.1. tulirelvade, laskemoona, külmrelvade, kergesti süttivate ainete ja materjalide hoidmine;

14.2. ühiselamus riietusesemete kuivatamine aknalaudadel nii sees kui väljaspool akent;
14.3. toiduainete hoidmine aknalaudadel; 
14.4 tubades ilma eriloata elektriküttekehade kasutamine; 
14.5. toa ustele ja seintele plakatite ja reklaamide kleepimine; 
14.6. potitaimede kasvatamine.
15. Ühise sanitaarpäeva tööd ja tähtajad määrab majutuse perenaine.

16. Igal hommikul pärast äratust peab kasutaja voodi olema korralikult üles tehtud.
17. Tubade puhtust ja korda on kohustatud kontrollima korrusevanem iga päev, majutuse perenaine vähemalt kaks korda nädalas.
18. Ühiselamu üldist seisundit võivad kontrollida direktor, kooli juhtkonna liikmed. Ühiselamu üldist korda kella 22:00 – 07:00 kontrollib mehitatud valve esindaja.

VI     LEPINGU LÕPETAMINE

1. Kui Narva Kutseõppekeskus soovib ruumide tähtajalist vabastamist (lepingu lõppemine, ennetähtaegne lõpetamine), peab ta sellest kasutajale teatama vähemalt 15 päeva ette, v.a juhtudel:

1.1 kasutaja kasutab vara mittevastavalt selle otstarbele või on andnud vara teiste isikute kasutusse ilma kasutusseandja nõusolekuta;
1.2 kasutaja on tahtlikult või ettevaatamatuse tõttu kahjustanud vara;
1.3 kasutaja on jätnud tasumata  kasutusseandja poolt esitatud üüri; 
1.4 kasutaja ei täida lepingus (Lisa 2) fikseeritud eeskirjade, käskkirjade, sisekorraeeskirjade jm. kasutaja poolt järgimist nõudvate juhiste sätteid.

2. Kui kasutaja ei ole vara üle andnud Narva Kutseõppekeskuse ühiselamu poolt ette teatatud kuupäevaks, on Narva Kutseõppekeskuse majutuse perenaisel õigus toimida alljärgnevalt: 
2.1. siseneda tunnistajate juuresolekul kasutaja kasutuses olevasse ruumi; 
2.2. vabastada ruum kasutaja  isiklikest asjadest, võttes need kuni omanikule kätteandmiseni oma valdusesse ning garanteerides nende säilitamise kuni kolm kuud alates lepingu lõppemise kuupäevast. Peale tähtaja möödumist kuulub antud vara likvideerimisele .
3. Vara üle võtmisel ja kätte  andmisel koostatakse vastavad aktid, mis kinnitatakse allkirjadega.
4. Kui kasutaja keeldub ja takistab ruume vabastamast, on Narva Kutseõppekeskusel õigus ruumide vabastamiseks kasutada meetmeid, mis on vastavuses Eesti Vabariigi seadustega.
VII     LAHKUMINE ÜHISELAMUST

1. Elamispinna ülesütlemisel peab kasutaja sellest majutuse perenaisele teatama ette vähemalt 15 päeva, esitades sellekohase kirjaliku avalduse. Enne ühiselamu kasutuslepingu lõpetamist või lõppemist peab kasutaja  likvideerima kõik võlad ja kohustused Narva Kutseõppekeskuse ees.

2. Lahkudes on kasutaja kohustatud koristama tema kasutuses olnud elamispinna ning hoolitsema selle eest, et vara üleandmisel oleks kasutatud ruumis olemas kõik sellesse tuppa kuuluvad mööbliesemed ning muu vara. Toa või koha üleandmisel viiakse läbi vastav inventuur, mis fikseeritakse üleandmise-vastuvõtmise aktis (Lisa 3) ning kinnitatakse mõlemapoolsete allkirjadega. Vara üleandmine peab toimuma tööpäeviti majutuse perenaise vastuvõtuaegadel.

3. Leping lõpetatakse pärast toa või koha, toa võtme, vara üleandmist ning võlgnevuste likvideerimist.

Käesoleva allkirjaga kinnitan, et olen sisekorraeeskirjadega tutvunud ja kohustun neid järgima: 

kuupäev                                                                              allkiri
