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Narva Kutsedppekeskuse dppeekskursioonide 1dbiviimise kord
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Narva Kutsedppekeskuse (edaspidi kooli) dppeekskursioonide ldbiviimisel juhindutakse
kiesolevast korrast.

Oppeekskursioon on kooli tootajate poolt ldbiviidav ja juhitav dppetdd kooli dpilastega
véljaspool dppekorpusi Eestis ja vilismaal.

Kool soodustab opilastele dppeekskursioonide ldbiviimist.
Oppeekskursioonide korraldamise aluseks on koolis dpetatavate erialade dppekavad.

Oppeekskursioonid kavandatakse kooli &ppeaasta tegevuskavas, vajadusel tehakse
muudatused kooli eelarveaasta tegevuskavas.

Oppeekskursiooni  ldbiviiv vastutav tootaja  koostods —grupijuhendajaga  koostab
oppeekskursioonil osalevate dpilaste nimekirja.

Oppeekskursiooni vastutav todtaja esitab dppeekskursioonil osalevate dpilaste nimekirja
(ees- ja perenimed ning oppegrupid) ja tegevuskava (teema, eesmaérk, ldbiviimise aeg ja
koht, marsruut, Opilaste {ilesanded) ja osalevate to0tajate nimed erialajuhile
kooskdlastamiseks dokumendihaldussiisteemis (edaspidi DHS) kiimme (10) toopdeva
enne ekskursiooni algust. Erialajuht kinnitab dppeekskursiooni toimumise ja esitab DHS-s
kooskolastamiseks osakonnajuhile.

Osakonnajuht ~ kontrollib esitatud dokumente ning edastab info DHS-s iildosakonna
sekretér-personalispetsialist tootajate lahetuskdskkirja ja Oppesekretérile Oppijate osas
kaskkirja vormistamiseks.

Uldosakonna sekretir-personalispetsialist vormistab tddtajatele vastavalt lihetuste korrale
késkkirja.

Oppesekretir vormistab direktori kiskkirja, milles on Oppeekskursioonil osalevate
Opilaste ees- ja perenimed ning dppegrupid koos vastutavate tootajatega.

Oppeekskursioonil statsionaarses Oppes esmadppe Oppekavadel ilma keskhariduseta
Oppivate Opilaste jaoks korraldab dppeekskursiooni vastutav tdotaja toidupakkide saamise,
esitades tellimise osakonnajuhile. Osakonnajuht edastab tellimuse s6dkla juhatajale.
Oppeekskursioonile eelneval pieval kogub grupijuhendaja kokku toitlustuskaardid ja
esitab sookla juhatajale. Oppeekskursiooni toimumise pieva hommikul viljastab sookla
juhataja toidupakid vastutavale tootajale. Oppeekskursioonile jirgneval pieval tagastab
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so0kla juhataja toitlustuskaardid grupijuhendajale. Grupijuhendaja tagastab Opilastele
toitlustuskaardid.

Oppeekskursiooni ldbiviimisel lidhtutakse printsiibist iiks (1) tdiskasvanu iga 15 dpilase
kohta.

Alacalised opilased esitavad Oppeekskursiooni eest vastutavale tootajale vanema voi
eestkostja ndusoleku osalemiseks.

Oppeekskursiooni vastutav tootaja viib 14bi  dpilaste junendamise vahetult enne
dppekskursiooni algust. Oppeekskursioonil juhinduvad kdik osalejad viisaka kiitumise
tavadest ja hoiavad korras {imbritseva keskkonna. Opilased allkirjastavad juhendamislehe
(Lisa).

Oppeekskursiooni vastutav tddtaja tagab esmaabi osutamise vahendite olemasolu ja
kannab isiklikku vastutust Oppeekskursiooni turvalisuse eest.

Kooli transpordi kasutamisel vastutavad kaskkirjaga kinnitatud tootajad transpordi
turvalise juhtimise eest.

Oppeekskursioonil ebakorrektselt kiitunud dpilase 0sas on vastutav todtaja kohustatud
kooli juhtkonda teavitama koheselt suuliselt ja kirjalikult peale Oppeekskursiooni
16ppemist jargmisel toopdeval kirjeldades esildises dpilase kaitumist ja tehes ettepaneku
edasiseks tegevuseks.

Kooli juhtkond juhindub edasiste meetmete kasutuselevotmisel kehtivast seadusandlusest.

Oppeekskursiooni vastutav tddtaja edastab dpilaste poolt koostatud teemakohase uudise
eesti ja vene keeles ning osalenud opilaste ndusolekul fotod kooli tegevuse kajastamiseks
peetaval kooli veebilehel www.nvtc.ee avaldamiseks elektroonselt erialajuhile
oppeekskursiooni 1dppedes viie (5) toopdeva jooksul.

Erialajuht edastab kontrollitud tekstid IT talituse peaspetsialistile kooli tegevuse
kajastamiseks peetaval kooli veebilehel www.nvtc.ee avaldamiseks.

IT talituse peaspetsialist korraldab uudise avaldamise kooli tegevuse kajastamiseks
peetaval kooli veebilehel www.nvtc.ee


http://www.nvtc.ee/
http://www.nvtc.ee/
http://www.nvtc.ee/

Lisa

Kinnitan, et olen tutvunud dppeekskursiooni reeglitega ja jargin neid:

[TonTBepxmato, 4To S O3HAKOMJIEH C IMpaBHJIaMH Y4E€OHOH MOE3IKH U 00s3YICh
BBITIOJHSATH HX:

Jrk | Ees- ja perenimi AllKiri
Wwms, paMunms yyacTHUKA TOE3IKH ITognuce

=

©O©| O N| o Oof | Wl N |5

=
o

-
-

[EY
N

[EY
w

[EEN
S

[EY
ol

[EY
»

-
\‘

[EY
00]

[EY
©

N
o

N
[y

N
N

N
w

N
~




